 2015-2016学年学生勤工助学新招岗位一览表

一、南山校区（共70人，留用23人）

	序号
	用人单位
	岗位及人数
	工作时间段
	对应聘人员具体要求
	负责老师

	1
	宣传部
	办公室助理9人（留用5人）

	中午、周末
	校报编辑：2人。要求：文字能力强，有新闻采写、报纸编辑经验的优先
南山办公室、校园文化建设：2人 。要求：文字能力、协调能力强，条理清楚

对外宣传2人。要求：文字能力强，协调能力强

微信编辑：2人。熟悉新媒体编辑，文字能力强，会摄影、摄像、剪辑者优先

象山办公室、形势政策课：1人。要求：文字能力、协调能力强，条理清楚


	李齐建87164831

	2
	工会
	教工活动室管理员1人
	工作日12:00-13:30
	要有责任心，会电脑
	汤燕

87164624

	3
	招生办
	全部岗位2人，留用1人。
	上午8:30-下午17：30
	工作时间相对固定，认真仔细，责任心强，口风严谨
	徐俊
87164629

	4
	书法系
	办公室助理2人
	工作日学生课余时间
	精通电脑office文档处理，有一定书法专业知识基础，上学年无补考记录，家庭经济困难生优先
	毛腾

87164663

	5
	纪监审室
	办公室助理1人，留用1人
	课余时间
	党员，有责任心，仔细耐心。较强文字功底
	何佳敏
87164623

	6
	学生处
	办公室助理3人（留用1人）
	每天课余时间，

有时周末加班
	有较强的写作和语言表达能力，有一定的平面设计、摄影基础，能保证较为充足的待命时间，处事细心周到、效率高、责任心强
	姚钿

87164622

	7
	图书馆（南山）
	全部岗位25个，（留用11名）
	编目部：周一至周五8：30-11：00  13：30-16：00

流通阅览部：周一至周五 8：30-17：00周六周日8：30-11：30 13：30-17：00

古籍整理：周一至周五8：30-11：00  13：30-16：00
	按时上岗，工作认真负责，课余时间较多，不占用、不影响正常学习，热爱读书，热爱学习，自觉维护图书馆良好的学习环境，人文艺术学院学生和贫困生优先考虑。
	朱甜

87164653

	8
	油画系
	办公室助理1人，图书馆助理1名。
	平均每天不少于1小时
	良好组织纪律性及工作责任心，保证到岗时间。能简单运用word及excel等电脑软件。具有良好的学习品质。工作认真，吃苦耐劳。
	马海燕

87164664

	9
	版画系
	全部岗位及人数2人（留用人）
	中午12点-1点，其余空余时间
	会熟悉运用电脑进行文档的处理和操作

会运用WORD及EXCEL等电脑软件
工作认真、细致、负责；对工作涉及的内容严格保密
	 宋欣
87164835

	10
	雕塑与公共艺术学院纤维艺术系
	全部岗位及人数2人
	课余
	工作认真仔细、吃苦耐劳、晃晃肯干、责任心重、踏实勤奋、有创新力


	熊敏87200308

	11
	社科部
	象山社科学助3人，留用2人
	学生课余
	1、学习努力，积极上进。

2、身体健康，能胜任工作，能办证按时参加勤工助学工作。

3、在南山上课，住在象山优先考虑
	费翠
13588210392

	12
	艺术人文学院
	办公室助理2人，留用1人
	工作日8:30-11：30 13:30-17:00
	对待工作严谨认真，有较强的文字能力和熟练的计算机操作水平；时间相对宽裕，有较强的应变能力。
	钱舒

87164685

	13
	跨媒体艺术学院
	1、 办公室助理人1
2、 资料管理员1人，

3、 机房管理员2人，

4、 动力装置实验室助理3人，


	课余时间
	1、办公室助理：处理事务态度认真、细致，有耐心，责任心强，并能保证工作时间段内准时到岗

2、资料管理员：做事认真细致，责任心强，并有相对充裕的时间满足资料室值班工作

3、机房管理员：责任心强，电脑操作技术较好，能保证在课余时间里协助实验师进行设备维护，听从实验师安排工作

4、动力装置实验室助理：工作认真负责，动手能力强，熟悉相关设备操作要领

5、数码暗房实验室助理：工作认真踏实，熟悉各类摄影器材及图片制作流程、相关机器性能

6、综合材料实验室助理：工作认真负责，熟悉相关设备操作要领。

7、数字图形实验室助理：工作认真勤奋，责任心强，熟练各类图像制作软件，及相关设备的性能与操作要领

8、网站维护员：工作认真仔细，熟悉网络应用软件
	任晓栋87164689

	14
	招生办
	全部岗位及人数2
	10月下旬至次年4月；6月之8月中旬的工作时间及部分双休日
	1、能够严格遵守招生工作纪律。

2、按时上岗，吃苦耐劳，认真仔细，责任心强，有较强的文字组织能力和口头表达能力和一定的沟通协调能力。
	孙颖 87164630

	15
	壁画系
	全部位人数：系办助理2人

原有1人
	中午12：00-13：00
	1、会使用电脑；

2、办事细心，认真负责。
	朱吉明87200309

	16
	外事处
	全部岗位及人数：2
	工作日下午
	1、认真负责
2、文字功底好
3、良好的英语沟通能力
	王颖颖 87164650

	17
	中德学院
	全不岗位及人数1人
	周一至周五10点到16点
	具有一定英语水平、熟练使用office软件，会平面设计、网页设计、文字图片资料处理等。
	戚晨曦 87164804

	18
	南山校区心理健康教育中心
	全部岗位及人数：2


	课余时间
	对心理学感兴趣，愿意为广大同学服务。
	史琼87164621


二、象山校区（共136人，留55人）
	1
	心理健康教育中心
	全部岗位及人数：5

留用人员情况（家庭经济困难生人数）：5人（1人）
	周一至周日
	认真负责守时
	刘迪87200098

	2
	学生处
	办公助理1人
	每天课余时间，有时周末加班
	有较强的写作和语言表达能力，有一定的平面设计、摄影基础，有较多空余时间，处事细心周到、效率高、责任心强
	李浪浪87200058

	3
	团委
	团委办公室助理1人、学生活动场地设备管理1人，新苗人才计划助理1人
	课余时间
	有较强的表达能力，时间多，处事细心周到、效率高、责任心强
	卓美红
87200059

	4
	社科部


	社科部学生助理3人（留用2人）
	工作日课余
	勤奋、诚实、细致、认真
	费翠

13588210392

	5
	图书馆
	岗位15个，人数28人（含13名机动人员），（留用17名）
	编目部：周一至五8：30-11点,1-4点

流通部：周一至五8:30-16点，周六8：30-11点,1-4点             阅览部：周一至五 8：30-21：10
周六、日8:30-11点,13-16点，18-21点
	
按时上岗，工作认真负责。因故不能到岗的，应主动提前请假，并协助图书馆联系好代岗上班的同学
课余时间较多，不占用、不影响正常学习
热爱读书，热爱学习，自觉维护图书馆良好的学习环。


	王汇青87200104

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	6
	计财处
	办公室助理3人(南山2人，象山1人)
	不固定
	待人热亲，工作认真，热爱岗位
	马台潮
87164626

	7
	设计艺术学院
	设计艺术学院学生工作办公室:全部岗位及人数：2人

综合设计系、设计艺术学系学生工作助理1人；学院微信平台管理人员1人
	工作日（不定时）
	文字能力强，会熟练使用办公软件。做事耐心、工作勤快、有责任心。有相对较多课余时间。
	方舟87200212

	
	
	设计艺术学院视觉设计系: 1、教学辅助工作,每段课程结课帮忙拍照留档1名

2、办公助理，平常帮忙打扫卫生 1名

3、早晚教室开门，仪器设备外借回收1名

4、收发信件，资料管理和整理1名(留用3人)
	8:30——16 ：30不定时（按具体工作内容定）
	1、教学辅助工作： 辅助系办教学工作，每段课程结课帮忙拍照留档；

2、办公助理：协助系办日常的行政工作，平常帮忙打扫卫生 ；

3、早晚教室开门，仪器设备外借回收；

4、收发信件，资料管理和整理。

工作踏实、肯干，有一定空余时间，会基本电脑操作
	林玉香87200236

	
	
	全部岗位及人数：工业设计系学生工作助理1人；设计艺术学院学生日常事务助理1人


	日常工作时间
	踏实、仔细、有工作热情的贫困生同学
	徐婵87200219

	
	
	学生事务中心：全部岗位及人数：1


	8:30—16:30
	耐心细致、熟练掌握WORD和EXCEL的基本操作，字迹工整。
	吴丹87200222

	
	
	染服系：

办公助理1名，

工作室助理1名
	课余时间
	有很好的责任心和服务师生的奉献精神，工作认真仔细，有良好的人际沟通能力，熟悉电脑各种操作，贫困生优先。


	朱李婷15988487333

	
	
	工业设计系：全部岗位及人数：1、工房助理1名  

2、教学助理1名 

3、办公助理1名  

4、设备管理员1名

留用2人

           
	8：30——16：00不定时          （按具体工作内容定）
	1、工房助理：辅助工房的设备管理及卫生工作。

2、教学助理：辅助系办教学工作及卫生打扫工作。

3、办公助理：协助系办日常的行政工作及资料室整理和管理工作。

4、设备管理员：仪器设备借还、调试剂及维护，早晚教室开门。
工作踏实、肯干，有一定空余时间，会基本电脑操作。
	黄瓛87200225

	
	
	设计艺术学系：全部岗位及人数：3


	周一至周五08:30-11:30

13:00-16:20


	吃苦耐劳，认真仔细，条理清楚，责任心强，具有较强的文字组织能力、口头表达能力和一定的沟通协调能力。
	田菁13575497265

	
	
	设计艺术学院综合办公室:全部岗位及人数：2人


	工作日（不定时）
	文字能力强，会熟练使用办公软件。做事耐心、工作勤快、有责任心。有相对较多课余时间。
	韩阔87200217

	
	
	设计艺术学院全部岗位及人数：2人

（染服系学生工作助理、院办行政事务助理）
	工作日（不定时）
	会熟练使用办公软件。做事耐心、工作勤快、待人诚恳。
	周佶18857192571

	
	
	设计艺术学院综合设计系：全部岗位及人数：3
留用人员情况：1
	每周3天

中午晚上或周末
	办公助手和资料室管理要求:
1、有较充足的课余时间

2、工作认真, 能吃苦耐劳,责任性强

3、会基本的办公软件

项目助手要求: 

1、有较充足的课余时间

2、工作认真,责任性强

3、会基本的办公软件

4、有较高的文本制作等软件应用能力
	朱苗华87200235

	8
	建筑艺术学院
	全部岗位及人数：6
留用人员情况：5
	每天平均不少于1个小时
	1、良好的组织纪律性及工作责任心，保证到岗时间。
2、能简单运用WORD及EXCEL等电脑软件。
3、具有良好的学习品质。
4、工作认真，吃苦耐劳。
	朱蕾87200602（13857158629）

	
	
	全部岗位及人数：8
留用人员情况：5
	每天至少3小时
	1、良好的组织纪律性及工作责任心，保证到岗时间。
2、能简单运用WORD及EXCEL等电脑软件。

3、具有良好的学习品质。

4、工作认真，吃苦耐劳。
	陈家辉87200602（13857158629）

	
	
	全部岗位及人数：13
留用人员情况：11
	固定岗位每周8小时
	1、 建筑学院同学
2、 熟悉建筑学院工房情况
3、 一定要有责任心
4、  经济相对比较困难。
	陈家辉87200602（13857158629）

	9
	影视与动画艺术学院
	全部岗位及人数：影院院办公室助理2名、学工办助理1名、教务办助理1名、网站维护1名、就业指导助理1名、分团委助理1名、党总支助理1名、新苗计划助理1名、实验中心1名、动画系办公室助理1名、影视系助理1名、摄影系助理1名、网游系助理1名、影视系视听教室管理1名，合计15名

留用人员情况（家庭经济困难生人数）：6名

	课余时段

	工作认真细致、责任心强，对办公软件等掌握的较熟练，教学系助理原则要求本教学系学生。
	沈世龙87200505,13777467807

	10
	学生处
	全部岗位及人数：20人
	课余时间
	性格开朗热心，工作认真主动，细致耐心，愿意为同学服务；有较多的课余时间。


	石慧萌15658070220

	11
	雕塑与公共艺术学院公共空间艺术系
	全部岗位及人数：1


	学生课余时间
	工作认真仔细、吃苦耐劳、诚信、有责任心、踏实勤奋。



	黄彩凤87200310

	12
	基础部
	全部岗位及人数：学工助理3人（造型1人、设计1人、图媒1）留用1人。

	中午12：00—13：00
晚上17：00-19：00
	1、打字熟练，能熟练操作电脑系统
2、能熟练运用WORD和EXCEL等办公软件

3、字迹清晰，具有一定的硬笔书法功底

4、责任心强，能吃苦耐劳

5、要求：女性
	肖雄87200725

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


