附件：

操作说明

一、登录学生工作管理信息系统

    学生登录学工在线网站（xgzx.caa.edu.cn），点击左下角的“学生工作管理系统”（请在校内网络登录）。（用户名为学号：密码为身份证后6位，可找辅导员老师重置密码）
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二、登录后，选择日常事务栏目的日常行为维护，点击申请按钮进入申请页面。
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进入申请页面，点击行为类别信息边上的“+”，根据《综合素质评价实施办法》和教学单位的实施细则填写相应信息，最后提交申请。（每个行为类别每天只能申请一次。）
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